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All’Albo online 

Sito web – Sezione Amministrazione Trasparente  

AI DOCENTI INTERNI 

Fascicolo Progetto P.O.N.  

ScuolaNext 

 

OGGETTO:  AVVISO DI SELEZIONE PER TUTOR INTERNO  

LABORATORIO  DI POTENZIAMENTO DELLA LINGUA INGLESE PER IL 

CONSEGUIMENTO DELLA CERTIFICAZIONE B1 

  Progetto 10.2.2A-FDRPOC-SI-2022-85 FUTURE LEARNING  

Selezione mediante procedura comparativa per titoli ed esperienze professionali, finalizzata alla creazione di una 

graduatoria di TUTOR  INTERNI per le azioni di formazione riferite Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Programma Operativo Complementare (POC) “Per 

la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– 

Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 

– Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e 

per la socialità e l’accoglienza  

Codice identificativo progetto: 10.2.2A-FDRPOC-SI-2022-85 FUTURE LEARNING 

  CUP: C24C22000400001 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’ Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al 

potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza; 
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VISTA la lettera di autorizzazione all’attuazione del progetto, prot. M.I. Prot. AOOGABMI-53714 Roma, 

21/06/2022 

VISTO il Decreto di Assunzione in Bilancio prot. n. 16657 del 11/07/2022 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e 

la Contabilità Generale dello Stato»; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa"; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 

norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTE le Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 

2014-2020, ed. 2018 e ss.mm.ii. pubblicate sul sito del MIUR dedicata al PON “Per la Scuola”; 

VISTE  le delibere del Collegio Docenti verbale n. 6 dell’11/05/2021 e verbale n. 4 del Consiglio d’Istituto del 

20/05/2021 relative all’approvazione della relazione dei Progetto 

VISTO  i criteri per la selezione del personale interno/esterno approvati dal Consiglio d’istituto con determina 

n.   – verbale n.  4       del   20/05/2022 

VISTA  l’esigenza di selezionare docenti interni quali TUTOR  per lo svolgimento dei moduli previsti dal 

progetto l’espletamento del progetto;  

VISTO il proprio Avviso prot n. 17524 del 22/08/2022 

VISTA  la Graduatoria Definitiva prot. n. 19697 del 23/09/2022  

VISTO che nessuno dei tre docenti interni individuati come tutor hanno dato la disponibilità a ricoprire il 

ruolo di tutor in due moduli e visto che i moduli di inglese risultano complessivamente n. 4 

RITENUTO opportuno, pertanto, riaprire la procedura di selezione interna di un  Docente di Lingua Inglese 

in possesso di specifica abilitazione all’insegnamento  
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E M A N A 

 

Il presente Avviso avente per oggetto la selezione, mediante procedura comparativa di titoli, di n .  1  

docente TUTOR INTERNO per la realizzazione degli interventi previsti nei moduli formativi del progetto 

Progetto 10.2.2A-FDRPOC-SI-2022-85 FUTURE LEARNING, al fine di ricoprire incarichi afferenti al 

seguente modulo: 

 

 Titolo Figura richiesta Ore RUOLO 

1. LABORATORIO  DI POTENZIAMENTO 
DELLA  
LINGUA INGLESE PER IL 
CONSEGUIMENTO DELLA 
CERTIFICAZIONE B1 

Docente di Lingua Inglese in 

possesso di specifica abilitazione 

all’insegnamento 

30 ore DOCENTE 
TUTOR 

 

DESTINATARI dell’Avviso  

 

Il presente avviso è finalizzato alla selezione di docenti interni cui affidare il ruolo di TUTOR 

nei moduli suindicati e in possesso di competenze e abilitazioni specifiche e che dichiarino di 

possedere le necessarie conoscenze relative all’ uso della piattaforma on line “Gestione 

Programmazione Unitaria – GPU. 

 

 

Requisiti di ammissione e griglia valutazione 

 

In ottemperanza ai criteri deliberati dal Consiglio di Istituto, la selezione dei candidati che documentino di 

essere in possesso dei requisiti di ammissione avverrà secondo i criteri di seguito indicati : 
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TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI DEGLI 

ASPIRANTI TUTOR INTERNI ALL'ISTITUTO 
N. TITOLI PUNTEGGIO TOTALE 

PUNTEGGIO 

MASSIMO 

ATTRIBUIBILE 

TITOLI 

CULTURALI 

Laurea Specialistica (punti 5 - max 1 titolo) (*) 

 

5 

 5 Laurea Triennale (punti 3 - max 1 titolo) (*) 3 

Diploma (punti 1 - max 1 titolo) (*) 1 

Dottorato di Ricerca certificato e svolto per 

conto di Università di durata non inferiore ad 

un anno (punti 1 - max 1 titolo) 
 1  1 

Master Universitario di durata non inferiore ad 

un anno (punti 1 – max 1 titolo) 
 1  1 

Possesso di certificazione informatica (punti 1 

– max 2 certificazioni) 
 1  2 

Possesso di certificazione linguistica (punti 1 

– max 1 certificazione) 
 1  1 

Possesso di certificazione professionale 

specifica alle tematiche del modulo formativo 

dell'Obiettivo/Azione di cui al bando di 

selezione rilasciata da accademie o enti 

formativi nazionali ed internazionali 

riconosciute (punti 1 - max 3 titoli) 

 1  3 

ESPERIENZE 

LAVORATIVE 

Docenza specifica (almeno 15 ore) rispetto ai 

contenuti del modulo formativo (punti 1 per 

ogni docenza - max 5 punti) 
 1  5 

Attività di tutoraggio (Punti 2 per ogni 

tutoraggio - max 12 punti) 
 2  12 
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Attività lavorativa specifica nel settore di 

competenza del modulo formativo (punti 1 per 

anno – max 10 punti) 
 1  10 

FORMAZIONE         

AGGIORNAMENTO 

Specializzazioni, corsi di formazione e/o 

aggiornamento specifici rispetto ai contenuti 

del modulo formativo (punti 1 per titolo - max 

5 punti) 

 1  5 

ETA’ 
Ha diritto di precedenza il candidato che a 

parità di punteggio ha minore età     

(*) Inserire il titolo più vantaggioso rispetto ai requisiti richiesti  TOTALE 0 45 

 

 

COMPITI DEI TUTOR 

 

I docenti TUTOR dovranno svolgere i seguenti compiti: 

 

- inserire i dati richiesti dalla piattaforma GPU sia prima dell’avvio, in itinere e finale;  

-predisporre l’ambiente di apprendimento per l'attività formativa (assicurarsi della presenza del materiale 

necessario, disposizione dello spazio da utilizzare, funzionamento di eventuali attrezzature e strumenti 
laddove necessari);  

-curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli 

esperti e la propria, l'orario d'inizio e fine della lezione;  

- assicurare una corretta gestione e organizzazione del calendario e del relativo gruppo;  

- favorire con una comunicazione efficace Ia partecipazione attiva dei corsisti al percorso formativo;  

- collaborare con la figura dell’esperto per la riuscita del percorso formativo;  

- collaborare con il Dirigente Scolastico, il D.S.G.A. e con i docenti di classe degli allievi per Ia corretta e 
completa realizzazione del piano e per il raccordo con le attività curricolari;  
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- partecipare alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività con il gruppo di coordinamento PON;  

-segnalare in tempo reale se il numero degli alunni scende al di sotto di quello previsto e contattare le famiglie 
per capirne le motivazioni; 

 -vigilare sugli alunni durante lo svolgimento della lezione;  

- ogni altro adempimento connesso al ruolo e alla funzione. 

La selezione avverrà da parte di apposita Commissione nominata dal D.S. successivamente ai termini indicati 

per la presentazione delle istanze. 

 

In caso di parità di punteggio, l’incarico verrà assegnato al candidato più giovane 

 

In presenza di un numero congruo candidature valide (minimo tredici), a ciascun docente potrà essere 

assegnato un solo modulo.  

 

Periodo di svolgimento delle attività ed assegnazione dell’incarico 

L’assegnazione degli incarichi avverrà per singoli moduli in relazione ai curriculum degli inclusi. 

Le attività oggetto dell’incarico di esperto si svolgeranno nel periodo da ottobre 2022 – giugno 2023 in orario 

extracurricolare. La durata di ciascun modulo è di 30 ore. La durata dell’incarico sarà stabilita nel contratto di 

prestazione d’opera occasionale per massimo la durata di 30 ore. Tuttavia il numero delle ore previste potrebbe essere 

ridotto in caso di annullamento del modulo per mancanza di alunni partecipanti o calo degli alunni partecipanti a 

meno di 9 per due incontri consecutivi o per eventuali ulteriori esigenze emerse in corso di realizzazione delle attività 

formative.  

La partecipazione alla selezione comporta l’accettazione, da parte del candidato, ad assicurare la propria 

disponibilità in tale periodo e nei giorni calendarizzati dalla Scuola per la realizzazione del progetto. 

 

 

Modalità e termini di partecipazione 

L’istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sugli appositi modelli (All. 1 – istanza di 

partecipazione E All.2 – Informativa trattamento dati personali), deve essere consegnata a mano presso la 

segreteria dell’istituto oppure tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo 
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rgis01300v@pec.istruzione.it  (non saranno prese in considerazione candidature pervenute tramite posta 

elettronica che non sia PEC). 

 

La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 14 ottobre 2023 

Sul plico contenente la domanda e la relativa documentazione o sull’oggetto della email dovrà essere indicato 
il mittente e la dicitura “ISTANZA SELEZIONE DOCENTI INTERNI TUTOR  

L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità 

della Scuola, ove per qualsiasi motivo il plico non pervenga entro il termine perentorio di scadenza 

all’indirizzo di destinazione. 

Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al 

bando. 

 La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere 

- I dati anagrafici 

- L’indicazione dei recapiti telefonici e di una casella e-mail personale valida e funzionante per il 

recapito delle credenziali per l’accesso alla piattaforma e delle comunicazioni di servizio 

- La descrizione del titolo di studio 

- La descrizione dei titoli posseduti in riferimento alla griglia di valutazione sopra riportata  e deve essere 

corredata da: 

- Curriculum vitae, secondo il modello europeo, sul quale siano riportati dettagliatamente e per sezione i 

titoli previsti nella Griglia Valutazione Titoli; 

Fotocopia di un documento di riconoscimento 

- Dichiarazione di veridicità delle dichiarazioni rese; 

- Dichiarazione conoscenza e uso della piattaforma on line “Gestione Programmazione Unitaria - GPU”; 

Sul modello, i candidati dovranno dichiarare, a pena di esclusione, di conoscere e di accettare le seguenti 

condizioni: 

- svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato. La mancata accettazione o 

inosservanza del calendario comporterà l’immediata decadenza dell’incarico eventualmente già conferito;  

- documentare le attività svolte per “tracciare” l’iter del processo attivato e mettere a disposizione 

mailto:rgis01300v@pec.istruzione.it
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dell’Istituzione scolastica i materiali prodotti;  

- monitorare il processo di apprendimento in collaborazione con il docente esperto;  

- collaborare con il docente esperto ai fini della documentazione di  tutta l’attività formativa tramite 

l’inserimento del progetto e dei materiali richiesti nella piattaforma predisposta dall’Autorità di Gestione;  

- collaborare con il docente esperto per la predisposizione degli strumenti di verifica e valutazione iniziale, 

intermedia, finale;  

- predisporre una dettagliata relazione finale. Tale relazione, da consegnare anche su supporto digitale, 

dovrà esplicitare le logiche, le metodologie e i risultati delle attività realizzate, nonché le positività e le 

criticità dell’esperienza;  

- rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina;  

- rispondere ad eventuali questionari proposti dal MIUR, dall’Invalsi o/e dall’INDIRE; -  

- Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per 

fornire e/o ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attività; 
 

Sono escluse dalla selezione le domande: 

1. pervenute oltre i termini stabiliti; 
2. non compilate come richiesto; 
3. incomplete; 

4. non corredate da documentazione allegata come disciplinato nel presente Avviso. 

 

Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per il Modulo richiesto. 

 

Periodo di svolgimento e durata delle attività.  

 

Compenso previsto.  

Per lo svolgimento delle attività sopra descritte sarà riconosciuto un compenso massimo orario omnicomprensivo 

pari ad € 30,00 (settanta euro/00) oneri inclusi. La misura del compenso per tutte le attività di formazione non potrà 

superare l’importo massimo ammissibile per ciascun modulo (€ 900,00), sarà omnicomprensivo e sarà 

commisurato all’attività effettivamente svolta. Il compenso previsto inizialmente potrebbe essere ridotto in caso si 

annullamento del modulo per mancanza di alunni partecipanti o calo degli alunni partecipanti a meno di 9 per due 

incontri consecutivi. 
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Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 

Commissione giudicatrice e valutazione comparativa dei candidati. La Commissione giudicatrice sarà nominata 

con decreto dal dirigente scolastico, una volta scaduto il termine di presentazione delle domande e sarà formata 

da esperti individuati dal dirigente scolastico. Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze 

professionali ed i servizi già effettuati alla data di scadenza del presente avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati 

a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. Si procederà a valutazione delle candidature anche in presenza 

di una sola domanda purché ritenuta valida e rispondente ai requisiti richiesti. A seguito della valutazione svolta 

dalla Commissione di cui sopra, sarà pubblicata sul sito dell’Istituto la graduatoria avverso la quale saranno 

esperibili gli ordinari rimedi amministrativi e giurisdizionali. La valutazione comparativa sarà effettuata dalla 

commissione nominata dal Dirigente scolastico e verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto 

dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e della griglia di valutazione. 

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data di 

scadenza del presente Avviso e attinenti a quelli contenuti nella griglia di valutazione. Altri titoli dichiarati di 

dubbia interpretazione non saranno valutati. 

Gli esiti della valutazione saranno pubblicati, con valore di notifica, sul sito web della Scuola  

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata dei Moduli. 

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta 

aggiudicazione del bando, si procederà alla surroga. 

Art. 7. Incarichi e compensi 

Gli incarichi definiranno le modalità di attuazione degli interventi formativi, nonché le scadenze relative 

alla predisposizione dei materiali di supporto alla formazione ed il compenso. 

Per lo svolgimento degli incarichi conferiti, sono stabiliti i seguenti compensi orari: 

 

Figura professionale Ore 
Compenso orario 

Lordo 
Omnicomprensivo 

TUTOR 30 € 30,00 

Il trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del 

progetto previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dal contratto di cui 

sopra e, comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento 

l’incarico, da parte del MIUR. 
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La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa. 

 

Art. 8. 

Il presente Avviso viene pubblicato sul sito web della Scuola www.istitutoferraris.it  

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico prof.ssa Giovanna Piccitto 
Il responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico prof.ssa Giovanna Piccitto 

 

Controlli 

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 L. 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive di cui 

agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta all’interessato della relativa 

documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme penali in caso di 

dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal candida comporta l’immediata 

interruzione del rapporto con l’Istituto.  

Trattamento dei dati personali. Ai sensi del D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196, i dati personali forniti dai candidati 

saranno raccolti e trattati da questo Istituto per le finalità di gestione della selezione e per finalità inerenti. Il 

conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti e dei titoli. L’interessato gode dei diritti 

di cui alla legge citata, tra i quali il diritto di accesso ai dati che lo riguardano e quello di far rettificare i dati 

erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla legge.  

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali 

Ai sensi del d.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’istituto per le finalità 

strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle 

amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la 

posizione giuridico-economica dell’aspirante.  

In linea con quanto previsto dall’art.13 del sopracitato Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale 

trattamento nelle informative pubblicate nel sito WEB dell’Istituto alla pagina “Privacy e Protezione dei Dati”, al 

link  

 https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/rgis01300v  

http://www.istitutoferraris.it/
https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/rgis01300v
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Pubblicizzazione 

Al presente Avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’albo online della scuola. 

Tanto in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità delle azioni PON co-finanziate con i FSE 

e FESR.  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 PROF.SSA GIOVANNA PICCITTO 

 Documento firmato digitalmente 

ai sensi del C.A.D. e della normativa vigente 
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