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All’Albo online 

All’Amministrazione trasparente – sezione “Provvedimenti Dirigente” 

Al Direttore SGA - SEDE 

 

OGGETTO: avviso per la selezione di personale interno A.T.A. per le attività di supporto alla  

  gestione del progetto 

  Progetto 10.2.2A-FDRPOC-SI-2022-85 FUTURE LEARNING  

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici 10.1, 

10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – 

Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle studentesse e 

degli studenti e per la socialità e l’accoglienza  

Codice identificativo progetto: 10.2.2A-FDRPOC-SI-2022-85 FUTURE LEARNING 

  CUP: C24C22000400001 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’ Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al 

potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza; 

VISTA la lettera di autorizzazione all’attuazione del progetto, prot. M.I. Prot. AOOGABMI-53714 

Roma, 21/06/2022 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione 

del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato»; 
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VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 

Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 

sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTE le Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei 2014-2020, ed. 2018 e ss.mm.ii. pubblicate sul sito del MIUR 

dedicata al PON “Per la Scuola”; 

CONSIDERATO  che si intende coinvolgere una unità di personale amministrativo per le attività di 

gestione amministrativo-contabile del progetto e due unità di personale amministrativo 

per le attività di gestione didattica dei moduli; una unità di personale tecnico per 

supporto alla didattica; collaboratori scolastici per attività inerenti il profilo;  

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, 

comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165, così come modificato dal D.L. 21 ottobre 2021, n.146. 

COMUNICA 

che è aperta la procedura di selezione di personale interno, mediante procedura comparativa, per il 

reclutamento delle seguenti figure: 

 1 assistente amministrativo  

Descrizione attività: attività di supporto alla gestione amministrativo-contabile; produrre gli atti 

amministrativi necessari all’attuazione del Progetto afferenti al progetto di cui alle premesse; seguire le 
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indicazioni, collaborare con il Dirigente Scolastico, con il DSGA, gli esperti, i tutor e essere di supporto 

agli stessi; - totale ore presunte: n. 30 

 2 assistenti amministrativi  

Descrizione attività:  gestione didattica dei moduli afferenti al progetto di cui alle premesse;  

provvedere all’invio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere documenti,  

- riprodurre il materiale “cartaceo e non” inerente le attività del Progetto prodotto dagli attori coinvolti; - 

verificare le ore rese dal personale ATA; - seguire le indicazioni, collaborare con il Dirigente Scolastico, 

con il DSGA, gli esperti, i tutor e essere di supporto agli stessi; - totale ore presunte: n. 30 

 1 assistente tecnico per il supporto alla didattica e alle attività laboratori INFORMATICA -  

totale ore presunte: n. 30 

 N. 6 collaboratori scolastici - - totale ore presunte: n. 300 

Descrizione attività:  garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario al di fuori dell’orario di 

servizio, nei giorni di svolgimento progetti; curare la pulizia dei locali prima e/o dopo la formazione;  

fotocopiatura e rilegatura atti; provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie); seguire 

le indicazioni e collaborare con il Dirigente Scolastico, con il DSGA, gli esperti, i tutor e essere di supporto 

agli stessi.  

Le attività prestate dovranno essere svolte sempre e solo al di fuori del normale orario di lavoro, a tal fine le 

presenze verranno rilevate su apposito registro firma oltre che sul registro di presenza del personale ATA. 

COMPENSO  

Il compenso è determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del compenso orario 

lordo tabellare spettante al personale ATA per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo di cui alla tabella 6 

allegata al CCNL Scuola del 29/11/2007, qui di seguito riportata:  

MISURE DEL COMPENSO ORARIO LORDO TABELLARE SPETTANTE dal 31.12.2007 AL PERSONALE 

ATA PER PRESTAZIONI AGGIUNTIVE ALL'ORARIO D'OBBLIGO LORDO DIPENDENTE  

• AREA A - Collaboratori scolastici € 12,50  

• AREA B - Assistenti amministrativi e tecnici € 14,50  
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Requisiti e condizioni per l’accesso alle selezioni 

PRESENTAZIONE DISPONIBILITÀ  

Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione (Allegato A) debitamente firmata, mediante 

consegna diretta, entro e non oltre le ore 12:00 di sabato 17 settembre 2022, all’ufficio protocollo dell’istituto.  

L’istanza di partecipazione (allegato a del profilo richiesto), esclusivamente e a pena di esclusione, deve essere 

redatta ai sensi del DPR 445/2000 e sul modello allegato al presente Avviso. La presentazione della domanda 

obbliga espressamente all’accettazione di quanto esplicitato nel presente avviso.  

Art.4 AFFIDAMENTO INCARICO  

Le ore verranno distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di contemperare le esigenze di 

servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e pari opportunità e secondo quanto 

assegnato sulla base della lettera d'incarico.  

Presentazione delle domande di candidatura 

L’incaricato sarà individuato tra tutti coloro che ne avranno fatto richiesta per iscritto. 

Gli interessati dovranno far pervenire: 

- istanza di partecipazione all’Avviso (modello Allegato 1)  

- dichiarazione di insussistenza vincoli di incompatibilità (modello Allegato 2)  

Considerata la necessità di concludere tutte le procedure previste entro i termini indicati dalle disposizioni 

ministeriali, gli incarichi potranno essere attribuiti anche in presenza di una sola candidatura, purché 

rispondente alle caratteristiche richieste. 

Saranno considerati elementi di valutazione:  

- titoli professionali: esperienze pregresse nell’ambito della gestione di progetti PON 

Attribuzione dell’incarico 
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L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite contratto ad personam.  

La durata del contratto sarà determinata dalla data di ultimazione del piano, fissata dall’Autorità di 

Gestione.  

I compensi saranno liquidati a conclusione delle attività e comunque solo a seguito dell’effettiva 

materiale assegnazione del budget assegnato a questa istituzione scolastica dall’autorità di gestione 

MIUR. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali e previdenziali/assistenziali nella 

misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.  

Responsabile del Procedimento 

Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Prof. ssa Giovanna Piccitto 

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali 

Ai sensi degli artt. 11 e seguenti del D. L.vo n. 196 del 30 giugno 2003 i dati raccolti saranno trattati per le finalità 

connesse all’espletamento dei corsi.  

Il responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Prof. ssa Giovanna Piccitto. 

Il contraente potrà esercitare i diritti di cui agli artt. 7-8- 9-10 del D.L. 196/2003. Relativamente ai dati personali di 

cui dovesse venire a conoscenza, nell’ espletamento delle proprie funzioni, il contraente è responsabile del 

trattamento degli stessi ai sensi del D.L. 196/2003.  

Ai sensi del d.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’istituto per le 

finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 

comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo 

svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante.  

In linea con quanto previsto dall’art.13 del sopracitato Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini 

di tale trattamento nelle informative pubblicate nel sito WEB dell’Istituto alla pagina “Privacy e 

Protezione dei Dati”, al link  https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/rgis01300v . 

https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/rgis01300v
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Pubblicizzazione 

Al presente bando è data diffusione mediante pubblicazione all’albo online della scuola. 

Tanto in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità delle azioni PON co-finanziate 

con i FSE e FESR. 

Allegati al presente atto:  

Allegato 1 - modello domanda selezione di personale interno  

Allegato 2 - dichiarazione di insussistenza vincoli di incompatibilità.  

 

 Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Giovanna Piccitto 

 Documento firmato digitalmente 
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